UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES
VICEDECANATO DE INVESTIGACION Y POSGRADO
COORDINACION ACADEMICA

DIRECTIVA N° 004-2024-UPG-CA-FCC/UNMSM

PROCEDIMIENTOS DE CONTROL DE ASISTENCIA Y RECUPERACION DE CLASES EN
LA UNIDAD DE POSGRADO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS CONTABLES - UNMSM

FINALIDAD

Establecer procedimientos para el control de asistencia y recuperacién de clases de docentes y
estudiantes de los Programas de Maestria y Doctorado de la Unidad de Posgrado de la Facultad de
Ciencias Contables — UNMSM.

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Peru.

Ley N° 30220. Ley Universitaria.

Ley 28740 (Ley del SINEACE) sobre acreditacién y Calidad de las Instituciones educativas.

Resolucién del Consejo Directivo N°® 00088-2022-SINEACE/CDAH. Modelo de Calidad para la Acreditacién de los
Programas de Estudios de Posgrado — Maestrias y Doctorados.

e Resolucion Rectoral N° 03013-R-16. Estatuto de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos.

Resolucién Rectoral N° 01780-R-2020. Modelo Educativo de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos.
Resolucion Rectoral N° 011623-2023-R/UNMSM. Reglamento General de Estudios de Posgrado de la Universidad
Nacional Mayor de San Marcos.

AMBITO DE APLICACION

La presente directiva sera de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los docentes y estudiantes de la Unidad de
Posgrado de la Facultad de Ciencias Contables de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos (UNMSM), bajo la
supervision de la Coordinacion Académica a través de los Coordinadores de los Programas de Maestria y Doctorado.

DISPOSICIONES

Registro de asistencia

= La Unidad de Posgrado comunicara al docente, la fecha de inicio y finalizaciéon de las clases
programadas por la Direccion General de Estudios de Posgrado UNMSM. No habra suspension de
clases durante los dias feriados.

= El registro de asistencia y permanencia de los docentes es de caracter obligatorio.

= El docente nombrado tendra acceso al Sistema Unico de Matricula (SUM) solamente a través de su
correo institucional electrénico.

= Los docentes nombrados y contratados de la Unidad de Posgrado registraran su asistencia a clases,
ingresando los datos del dia y hora sefialados para el dictado de las asignaturas en la plataforma
del aula virtual.

= Los docentes deberan registrar obligatoriamente la asistencia de los estudiantes en cada clase,
utilizando el sistema de registro de asistencia establecido por la Unidad:
https://contabilidad.unmsm.edu.pe/FCCAsistenciaUPG//#/
Dicho enlace también esta ubicado el campus virtual de Posgrado.

= Elregistro debe ser realizado al inicio de cada clase y ser verificado por el docente, antes de finalizar la misma.

= El docente a través de la plataforma del aula virtual, registrara la asistencia de los estudiantes que
se encuentran matriculados. De esta manera, el mismo estudiante puede verificar sus faltas a clases.
El estudiante que supere el 30% de faltas, no tendra la evaluacion final.

= En el caso de estudiantes que no figuren en la plataforma virtual, el docente hara de conocimiento
al estudiante, que se debe comunicar con el area de matricula, para solucionar el problema y
confirmar si esta en dicha seccion.



https://contabilidad.unmsm.edu.pe/FCCAsistenciaUPG/#/

Justificacion de inasistencia del estudiante

Los estudiantes que no asistan a clases por motivos debidamente justificados deberan comunicar al docente (s) con
un documento escrito y la Coordinacién Académica de la Unidad de Posgrado de la Facultad de Ciencias Contables
- UNMSM.

Inasistencia del estudiante y procedimientos

Las inasistencias injustificadas seran debidamente documentadas y reportadas por el docente (s) al correo
institucional de Coordinacién Académica de la Unidad de Posgrado: coordinacionupg.fcc@unmsm.edu.pe

Los estudiantes con un 30% de inasistencias injustificadas seran sujetos a la politica de la Unidad de Posgrado en
cuanto a la asistencia minima requerida y, no seran tomados en cuenta en la evaluacién final.

Recuperacion de clases por docentes

En caso de que el docente no pueda asistir a clase por razones de fuerza mayor debidamente
justificadas (salud, motivos familiares, tecnologicos o de otra indole), debera obligatoriamente
comunicar oportunamente (por correo electrénico) al Coordinador(a) de Programa y al Delegado(a) de
la asignatura indicando la fecha probable de recuperacién. El Coordinador (a) del Programa trasladara
la comunicacién al Coordinador Académico de la Unidad de Posgrado y Secretaria de Coordinacién
para su conocimiento y acciones pertinentes.

El docente debera programar la recuperacién de clases, en el plazo maximo de siete (7) dias
calendarios, previa coordinacion y en consenso con los estudiantes respecto a la fecha y hora de
recuperacion, y comunicar al Coordinador (a) del Programa con copia al Coordinador Académico de
la Unidad de Posgrado y Secretaria de Coordinacién.

El Coordinador (a) del Programa una vez que verifique la clase recuperada por el docente, informara a la
Coordinacién Académica y al area administrativa de la Unidad de Posgrado, para que se le considere el
pago respectivo.

No esta permitido que el docente coordine de manera unilateral con los estudiantes y después de dictar
la clase de recuperacion, recién informe al Coordinador (a) del Programa. Dicha clase no sera
considerada como dictada; por lo tanto, no sera reconocida para el pago respectivo.

Documentacion

Toda la documentacion relacionada con la asistencia y la recuperacion de clases debera ser custodiada por la
Coordinacion Académica de la Unidad de Posgrado, la misma que debe estar disponible para consulta.

Revision y actualizacion

La Unidad de Posgrado revisara la directiva anualmente o cuando lo estime conveniente, a efectos de garantizar su
pertinencia y eficacia.

Sanciones

El docente y/o estudiante que incumpla con la presente directiva, sera sujeto a las sanciones establecidas por la
Unidad de Posgrado.

Ciudad universitaria, setiembre del 2024.
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